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Acceder a la plataforma de teleformacion

El acceso a nuestra plataforma de teleformacion se realiza a través de un navegador Web.

Nuestra plataforma puede trabajar con cualquier navegador, desde cualquier sistema
operativo.

Para acceder a la Formacion a Distancia puede utilizar la siguiente direcciéon desde su
Navegador.

https://www.fsermas.or
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Una vez tecleada la direccion indicada arriba aparecera la pantalla principal como se
muestra en la imagen de abajo.
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La pagina principal consta de 4 secciones:

LIMPTEZA DE CRIS

LIMPIEZA DT MOBI

La pagina principal

LISTA DE ADMITIDOS CPERARIOIA ESPICIALISTA DISCAPACITED INTELECTUAL ([CONCURSO- OPOSICIGNL. n

formacion
profescrado
uUnNniversitano.

Transforma la realidad.
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1. La cabecera: En esta parte se puede ingresar en la plataforma, indicando el
nombre y la clave de acceso que se ha tenido que recibir con anterioridad.

Persona

contraseiia
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LISTA DE ADMITIDGOA OPERARID:A FSPECIALISTA DISCAPACINAD INTELECTUAL {CONCURSD. DPOSICION) 1]
Cursos de forrmacidn

permanente del profesorado
MO universitario.

Transforma la realidad.

2. Acceso plataforma on-line sobre los certificados de profesionalidad: el
alumnado al pulsar ahi, donde pone entrar, accederd a los cursos sobre
certificados de profesionalidad.

—»
v %
Acceso web certificado profesional
D ACCESO PLATAFORMA ON-LINE

3. Los cursos: se visualizan los cursos que estan disponibles en la plataforma, en los

cuales tu puedes ingresar, si es que estas matriculado.

en la web
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LIMPIEZA DE CRIS...

Pulsar aqul para Ir al curso »

LIMPIEZA DE MOEI.

Pulsar aqul para Ir al curso »

HABILIDADES SOCI...

Puisar aqui para ir al curso »

| n.ﬁ
Intervencion en la...

Pulsar agui para ir al curso »

MODIFICACION DE...

Pulsar aqui para ir al curso »

4. Panel de navegacion: Donde se indican las novedades que surgen en la

plataforma y que son de interés para el alumnado.

Nuevo

evento

informacion
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= Menu principal
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Acceder a un curso

Como se ha explicado con anterioridad en la zona de los cursos, aparecen todos los
cursos que estan a disposicion del alumnado, y por supuesto, podra acceder a ellos

siempre y cuando este matriculado. Solo hay que pulsar con el botén izquierdo del ratén
donde esta escrito.

Pulsar aqui para ir al curso »

Pantalla siguiente que aparecera cuando se pulsa ahi.
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Caso de olvido de la contrasena

Si el alumnado pierde o no se acuerda de la contrasefia, la plataforma tiene la posibilidad
de recuperarla, siempre y cuando haya introducido el correo electrénico de forma

correcta en su perfil.

o

de

Olvido

persona

/o\

Yy contrasena
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Entrar

Nombie de usuario / cotreo electronico
Contrasena

Feczrda morttae e ussa

L33 'CIokles delen 5557 ~eDALaCSS €0 5 NaveRador

Al pulsar con el botén izquierdo del ratédn donde pone ¢olvidé su nombre de usuario y
contraseia? Aparecera la pantalla siguiente que se ven la pdgina siguiente.

P Espesiol - mtemmaaonal fes)

B Plena L ORMACION ON-LIN BOES8

Ald:}m

M| > Envar = Contraseis olvdada
P33 roauestar s contrasefia. pnvie So nombes de UIEro 0 2
direcnGn e totres ety daco 5 podenos encantoarlo oo Le base

02 03005, ¢ €Ya=2m0s UN 2Mald (G NSTUCCONS 0er3 poder
aceadisr dr nlgves

Buscar por nombre de usuaric

Nornbro de wsuania

Buscar por direcclon emall

Direciitn de torreo

Se puede elegir en este caso el nombre del usuario o la direccién de correo que se haya
introducido en el perfil de la plataforma. Es mas recomendable usar la segunda opcién
ya que es mas facil y sencillo para el usuario o usuaria de la plataforma.
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Navegar por el curso

El curso tiene una serie de partes

* El menu principal: es la parte donde se pueden acceder a los diferentes recursos
de la aplicacién

Menu del contenido

B Mergajes

B Plena L O RMACION ON-LINE

‘\rr—\_,kfﬂ
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> FORMATIIN O LINE SLRNA NCLUSOM & 1507 » PRASONAS CON USSCAPACIDAL INTELELTUAL > OPOSIOONES

En la opcion donde pone este curso, se puede acceder a los diferentes recursos que hay
en el mismo.

w
B Calificaciones

© BigBlueButtonBN

& Cuestionarios

% | Encuestas

IV#
)
[
o
=
I
t
v
v

)
2
.

_____
Recursos

* El contenido del curso: todo curso esta dividido en temas, y cada tema contiene
una serie de recursos o actividades que el profesorado va afadiendo para
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desarrollar dicho tema. Este contenido puede ser visualizado u ocultado segun
sea necesario, para seguir asi un orden cronoldgico.

P

Contenido de un Ccurso



w p|ena MANUAL DE
inclusion USUARIO

Aragon

En la imagen de abajo se describe un ejemplo de acceso al contenido

TEMA 1 - La Administracion publica en la constitucion Espanola

La Administracion publica en la constitucion Espariola:

e El Régimen Juridico de las Administraciones Pdblicas y el Procedimiento
Adlmlnl_s(}ratlvo Comun: estructura, principios generales y ambito de
aplicacion.

:If" LECCION TEMA 1 - L2 Administracidn piiblica en 3 consntucion Espanola
& Videos explitativos de la Constitucion esparicls pard opositozes

W contenido sel TEMA 1

W TEST 1 deiTema

W TEST Zdel Tema

W TEST 3 del Tema 1

W TEST 4 del Tema

W TESTSdel Temat

: Glosario La Administracion publica en la constitucion Espafnicla

ETIONET

Como se puede ver se describe:

¢ Eltitulo del tema,

* Una descripcion del mismo y los recursos o actividades que van incluidos.
* Una leccién del tema uno,

* Videos explicativos para aclarar conceptos,

* Un documento en pdf.

* Varios test que debe realizar el alumnado (5 test) y uno oculto en el cual el
alumno no lo ve hasta que el profesorado no lo publique.

* Glosario donde se describen las palabras o conceptos claves en el tema.

10
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Ayuntamiento de Zaragoza
Administracion Especial-Subescala de servicios especiales ~ Clase
personal de ofickos en plazas reservadas para ser cubiertas por
personas que acrediten discapacidad intelectual o del desarrolio
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Y. Chat Cposiciones

© vioeo conrFerenciA

En este caso se describe:

* El titulo del curso, donde aparece un blog que es comun en todos los cursos,
donde el alumnado y el profesorado pueden debatir sobre un tema.

* Un chat para que las personas que participan en el curso puedan debatir, en este
caso en tiempo real.

* Una video conferencia, que es muy util para estar comunicados en tiempo real
con imagenes y voz.

11
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TEMA 5 - Electnicidad
Electricidad:

¢ Nociones basicas.
e Herramientas.
* Tipos de materiales.

jrfi LECCION TEMA 5 - ELECTRICIDAD
ﬁ Conterudo def TEMA &

( TEST 1 del Tema 5

W TEST2del Tema s

&/ TEST3del Tema s

& TESTAdel Tema s

W TESTS del Tema 5

M Glosario Electricidad

E Crucigramsa Elecrnicidac

En este caso se describe:

¢ Una leccion,
* Un pdf para bajarse el contenido
* Un glosario

¢ Una actividad interactiva.

12
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Diferentes tipos de actividades

Conjunto

de

actividades

® & Asistencia

O &= Base de datos
]

@) @ BigBlueButtonBN
O ((T::;l Chat

O

g

“
& Consulta
®
O i Cuestionario
@) i I Encuesta
'® il = Encuestas
T predefinidas
%l,_»g] Foro
~ - [Ex0 ;
J\a'g Glosario
» 9'@11 Herramienta Externa
O Interactive Content
@)

1 2%
_-;;'j Leccion

Paquete SCORM

?}. Taller

N
G larea

[H Tarea 2.2
= {Deshabilitado)

Q ﬁ Wiki

13
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En la imagen de arriba se pueden observar las diferentes actividades que pueden
aparecer en un curso.

Las mas importantes son:

Asistencia: El médulo de actividad de asistencia permite a un profesor tomar asistencia
en clase y a los estudiantes ver su propio registro de asistencia.

El profesor puede crear multiples sesiones y marcar el estado de asistencia como
"Presente", "Ausente", "Retraso", o "Falta Justificada", o modificar dichos estados para
gue se ajusten a sus necesidades.

Los reportes estan disponibles para toda la clase o individualmente por estudiante.

Asistir

BigBlueButtonBN: la videoconferencia, se crean aulas virtuales donde el profesorado
puede compartir contenidos sobre un tema determinado.

conferencia

Chat: Zonas de conversacion donde el alumnado puede compartir opiniones con otras
personas que estén conectadas y que pertenezcan al curso.

| Hablar

Consulta: El moédulo Consulta permite al profesorado hacer una pregunta especificando las
posibles respuestas posibles.

14
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Pregunta del profesor al alumna

d

alumno

Cuestionario: La actividad Cuestionario permite al profesorado disefiar y plantear cuestionarios

con preguntas tipo opcion multiple, verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta
numérica.

s

’

L4

»
Conjunto de preguntas como prueba de
saber a alumna alumnos

Encuesta: El mddulo de actividad Encuesta permite al profesorado realizar una encuesta

personalizada para obtener la opinidn de los participantes utilizando una variedad de tipos de
pregunta, como opcion multiple, si/no o texto.

Encuesta

El foro: El mddulo de actividad foro permite a los participantes tener discusiones asincrénicas,
es decir discusiones que tienen lugar durante un periodo prolongado de tiempo.

15
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Hablar con

personas sobre un
&
TEMA
tema en la web

Glosario: El médulo de actividad glosario permite a los participantes crear y mantener una lista

de definiciones, de forma similar a un diccionario, para recoger y organizar recursos o
informacion.

Diccionario

Leccion: La actividad leccion permite al profesorado presentar contenidos y/o actividades
practicas de forma interesante y flexible. El profesorado puede utilizar la leccidn para crear un

conjunto lineal de péginas de contenido o actividades educativas que ofrezcan al alumnado
varios itinerarios u opciones.

TEMA

Ensenar contenido de un tema

Paquete SCORM: Un paquete SCORM es un conjunto de archivos que se empaquetan conforme

a una norma estandar para los objetos de aprendizaje. El médulo de actividad SCORM permite
cargar y afadir a los cursos paquetes SCORM o AICC como archivos Zip.

16
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El contenido se muestra normalmente en varias paginas, con navegacion entre las paginas. Hay
varias opciones para la visualizacion de los contenidos, con ventanas pop-up, en tablas de
contenidos, con botones de navegacion, etc. Las actividades SCORM generalmente incluyen
preguntas calificables, que se registra en el libro de calificaciones.

17
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Diferentes tipos de recursos

eo| 0 [/

Conjunto de materiales

RECURSOS
O | ) Archivo
O y Carpeta
O &y Etiqueta
® lj Libro
O | Pagina

Paquete de contenido
IMS

O @ URL

Las mas importantes son:

Archivo: El médulo Archivo permite al profesorado proveer un Archivo como un recurso del
curso. Cuando sea posible, el archivo se mostrara dentro del interface del curso; si no es el caso,
se les preguntard a los estudiantes si quieren descargarlo. El recurso Archivo puede incluir
archivos de soporte, por ejemplo, una pagina HTML puede tener incrustadas imagenes u objetos
Flash.

Archivo el curso

18
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Libro: El médulo libro permite crear material de estudio de mdltiples paginas en formato libro,
con capitulos y subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia asi como texto y es util
para mostrar grandes voliumenes de informacién repartido en secciones.

=

Libro de contenido del CUrso

P

Paquete de contenido IMS: Un paquete de contenidos IMS permite mostrar dentro del curso
paguetes de contenidos creados conforme a la especificacién IMS Content Packaging.

URL: El recurso URL permite que el profesor pueda proporcionar un enlace de Internet como un
recurso del curso.

Conectar

web

* El panel de navegacion: Situado generalmente en la parte derecha del curso, se
indican las diferentes opciones, para navegar por el curso, asi como la actividad

reciente que ha sucedido y los eventos préoximos que el profesorado cuelga en la
plataforma.

19
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&% Navegacién =l

Area personal
® |nicio del sitio
P Paginas del sitio
W Curso actual
b 2016_OPOS_OPE _ZGZ

b Mis cursos

® Actividad reciente clo

Actividad desde lunes, 20 de febrero de 2017,
10:23
Informe completo de |3 actividad reciente...
Sin actividad reciente

& Administracién olal

w Administracion del curso
Calificaciones

= Competencias

% Eventos préximos EE
No hay eventos préximos

Ir al calendario...
Nuevo evento..,

para navegar por el

! Avisos recientes =@

Oposiciones aprobadas por el Ayuntamiento ‘ ,,)‘
de Zaragoza
25 de oct, 13:52 Administrador PLENA INCLUSION

20
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Contactar con el profesorado o alumnado

El uso de los recursos y actividades expuestos en el curso son faciles para manejar e
intuitivas para el alumnado, no obstante, si hay dudas, usted se puede poner en contacto
tanto con el profesorado, como con otras personas matriculadas en el curso.

BB Nerayes

@ Plena FORMACION ON-LINE

Aragon

N Piging Principol 0 Arca personal M Evemtos 8 M Cursus

(= o ]
W > FORMACION ON-UINE PLENA INCLUSION Aragon » PERSONAS CON DISCH NES »
i

OPOSICION OPEHARIA U OPERARIO DEL AYUNTAMIENKCREESEE

MANUAL
DE OPERARIC =

Ayuntamiento de Zar:
AdrministeaciOn Eapecal-Subescals de servicion ¢ OIAD3

Personai ¢@ ONCIOL @N PIAZAS reSevadas pada s

PECIOCAS QUE ACTEINON CISCAPACHIAT nTedecTua

inclusién

NOVEDADES

Chat Opotciones

0 VIDEC CONFERENCIA

Envio mensaje al profesorado

Para enviar un mensaje al profesorado hay que seguir una serie de acciones:

1. En el menu del curso se selecciona la opcidn este curso @ gente

21
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En el
cg'\? o
seleccionar este

2. En el listado de personas, hay que ir a la opcién de buscar para introducir el no

nombre del profesor o profesora.

Busqueda

Buscar

de seleccionar el
nombre del profesor o profesora

3. Enel perfil del profesor o profesora se selecciona el botén mensaje y ahi es donde

se puede enviar cualquier notificacién.

22
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u MENSAJE
En el perfil seleccionar mensaje

PROFESOR O PROFESORA

Ver canversacion Enviar mensaje

4. Este procedimiento vale para cualquier persona que esté matriculada en el curso.

Usuarios en linea

1. En el panel de navegacion, que generalmente, en la parte derecha apareceran las
personas en linea, que estan conectadas actualmente al curso. Esto es muy util
para el caso de enviar algin mensaje, o notificacion, y poder recibir asi alguna
respuesta instantanea.

23
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28% Usuarios en linea AE

(Uitimos 5 minutos)
ALUMNO DE PRUEBA

Luis Monzon Sesma

L)

Consulta de las calificaciones

Para consultar las calificaciones hay que seguir una serie de acciones:

1. En el menu del curso se selecciona la opcidn este curso @ calificaciones

Menii .‘ ?
i <V
:‘ -
— &
€ EXN
menu selecciona
— CALIFICACIONES
este curso -—> calificaciones

24
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.
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S Chat Oposciomnes

@ VIDEQ CONFERENCIA

2. Enelmenddel curso se selecciona la opcion este curso @ calificaciones, una vez
pulsado, saldrd una lista de todas las actividades que son calificables.

1
2
3
4

=3

Lista de actividades

3. Elalumnado pulsando en cada una de ellas puede observar cual es su calificacion

correspondiente, también puede desarrollar la actividad obteniendo al final un
resultado que quedara reflejado.
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